中山大学新华学院瓶装水申请表

	申请单位
	
	申请时间
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请理由：
填写要求：什么组织+因什么事情需要申请+多少数量瓶装水。指导老师签名。

                                                          
                                    签名：                    
                                         年  月  日

	申请单位意见：

                                                       







          签名：                                                                       
              年  月  日
	总务处意见：


                                                          
                         



          签名：                                                                                    
              年  月  日



备注：
1、 瓶装水规格：24瓶/箱
2、 申请条件：用于校级会议、活动和考试等，不包括院系、学生社团活动
3、 登记领取地点：东莞校区格物楼②A109，广州校区教学楼A栋一楼总务处
4、 特殊情况：10箱以上用水，请提前5个工作日通知总务处准备
5、 [bookmark: _GoBack]请按实际需求填写本申请，并在工作时间内领取用水


制表：总务处
