附件1：职位设置及职责说明书
	职位
	人数
	职责
	要求

	组织部干事
	6人
	1、 协助副书记和组织部部长，负责重要文件和材料的起草工作。
2、 负责基层团组织建设工作，协助组织部部长指导各团支部开展团建工作。
3、 协助组织部部长开展系青年团员的培训、推优入党工作。
4、 协助组织部部长开展系团学干部、团学组织的管理工作。
5、 协助组织部部长开展日常团务工作，包括团员注册、团费收缴、团组织关系转接、补办团员证等。
6、 完成团总支和组织部部长交办的其他相关工作。
	1、 学习成绩良好；
2、 熟悉团的组织建设工作；
3、 良好的沟通理解能力；

4、 较强的组织协调能力；
5、 一定的危机处理能力；

6、 良好的逻辑思维；

7、 具有一定的写作功底。



	宣传部干事
	6人
	1、 协助宣传部部长负责在全系各团支部、各班和学生干部中宣传贯彻党的理论、方针、路线。
2、 协助宣传部部长组织宣传系团学干部学习重大时事。
3、 负责系内各种会议、活动的拍照及新闻稿报送工作。
4、 负责宣传展板、海报、条幅等的设计和制作工作。
5、 参与探索和研究有效开展宣传工作的方式、方法和渠道。
6、 完成团总支和宣传部部长交办的其他相关工作。
	1、 学习成绩良好；
2、 熟悉团的宣传工作；
3、 较高的思想理论水平；
4、 较强的团队协作能力；
5、 一定的写作功底；
6、 具有一定的摄影摄像功底；

7、 有一定宣传海报及传单制作能力。

	实践部干事
	10人
	1、 协助部长完成寒暑假“三下乡”及其他社会实践活动的组织、协调和实施工作。
2、 协助实践部部长起草与拟定社会实践活动相关的文件。
3、 协助实践部部长完成社会实践活动的对外宣传、成果展出和总结交流工作。
4、 在实践部部长指导下开展系志愿者服务队的相关工作。
5、 完成团总支和实践部部长交办的其他相关工作。
	1、 学习成绩良好；
2、 良好的组织协调能力与执行力；
3、 有强烈责任心和一定的奉献精神；
4、 能吃苦耐劳；

5、 一定的写作功底；

6、 有志愿服务经验者优先考虑。



